ISO 9001:2015, IDT
(ICTY ISO 9001:2015),

HesanexHi Paxoesi Ekcneptuan ISO 37001:2016, IDT
(ACTY ISO 37001:2018),

’J‘ Independent Professional Expertises | TOB JCTY ISO/IEC
——

27001:2023 (ISO/IEC
«HOQE» 27001:2022, IDT)

JTOKYMEHTALIS ICY:
ML 7.5.3-01/01-5.2/07:2024

3ATBEP/IKEHO:

Haka3 TOB «HOE»
Ne 01-6.1/24-021 Bin 31 rpyans 2024 poky

CUCTEMMU YIIPABJIHHA SIKICTIO

ISO 9001:2015, IDT (ACTY ISO 9001:2015)

CUCTEMMU YIPABJIHHS OO0 NPOTUIIT
KOPYIIII

ISO 37001:2016, IDT (ICTY ISO 37001:2018)

CUCTEMMU KEPYBAHHS IH®OPMALIHHOIO
BE3IEKOIO
JICTY ISO/IEC 27001:2023 (ISO/IEC 27001:2022, IDT)

M/ 7.5.3-01/01-5.2/07:2024

ITPABUJIA YIIPABJIIHHA
JOKYMEHTOBAHOIO IHOOPMALICTIO

IHTEIT'POBAHOI CUCTEMMU YIIPABJIIHHS

MJT 7.5.3-01/01-5.2/07:2024 TIPABUJIA YIIPABJIHHA JOKYMEHTOBAHOIO IHOOPMALIECIO ICY
Pemaxiist 07 n.e.H. Omensko 1LA., Cropinka 1

Po3pobumnu: K.10.H. PomanoBcbka JILA.,
Kpunoga O.1.

Jlata BBeACHHS 01.01.2025 Bcboro cropinok 37




ISO 9001:2015, IDT
(ICTY ISO 9001:2015),

HesanexHi Paxosi Ekcneptuan ISO 37001:2016, IDT
. . (ICTY 1SO 37001:2018),
Independent Professional Expertises | TOB JACTY ISO/IEC

«HDE» 27001:2023 (ISO/IEC

’\ 27001:2022, IDT)

JTOKYMEHTALIS ICY:
ML 7.5.3-01/01-5.2/07:2024

IlepeamoBa

1. PO3POBHUKMN:

JOKTOp ekoHoMiunnx Hayk OITEHBKO IBAH AHATOJIIMOBUY, yroBHOBaXeHH I 3
anTukopytmiiiHoi aismbHOCTI TOB « HOEY;

kanauaat opuagnuanx Hayk POMAHOBCBKA JIFOJIMWJIA AHTOHIBHA, nupextop
TOB «H®E».

KPUJIOBA OKCAHA IBAHIBHA, ronosuuii ropuckoHcyinsT TOB «HOE».

2. PO3POBJIEHO JJIA BITPOBA/IZKEHHS B AISAJIBHICTbD:

TOBAPUCTBA 3 OBMEXEHOIO BIATIOBIAAJIBHICTIO «HE3AJIEXKHI ®AXOBI
EKCITEPTU3N» (TOB «H®Ey), inenTudikaiiiaunii Kox opuandHoi ocoou: 43530289.

3. MIPUMHATO TA HAJJTAHO YHHHOCTI:
Hakaz TOB «<H®E» Ne 01-6.1/24-021 Big 31 rpyanas 2024 poky, BBeaeHo B it 3 01 ciuns
2024 poky.

[IpaBo iHTEIEKTYaIbHOI BIACHOCTI Ha ICH JOKYMEHT HAJIC)KUTh
TOBAPHUCTBY 3 OBMEXXEHOIO BIIITOBIJAJIBHICTIO «<HE3AJIEXKHI ®AXOBI
EKCITEPTU3WN» (inenTudikaiiiauii Ko :opuaudHoi ocoou: 43530289).

BinrBoproBaTy, THpa)XyBaTH 1 PO3MOBCIO/XKYBATH L€l JTOKYMEHT Ha OYIb-IKHX HOCIsX iH(popMarllii
TpeTiM ocobam 6e3 O(DIMIHHOTO JT03BOTY 3a00pOHEHO.

CTOCOBHO BpEryJIIOBaHHS [IPaB BIACHOCTI HEOOXITHO 3BEPTATUCS J10
TOBAPUCTBA 3 OBMEXEHOR BIJATIOBIAAJIBHICTIO «HE3AJIEXKHI ®AXOBI
EKCIIEPTU3U» (inenTudikamiitauii kox ropuauasoi ocoou: 43530289).

M/ 7.5.3-01/01-5.2/07:2024 TIPABUJIA YITPABJIIHHSA JOKYMEHTOBAHOIO IHOOPMAILIIEIO ICY

Pemaxiis 07 n.e.H. Omensko 1LA., Cropinka 2
Po3pobuiu: k.10.H. PomanoBceka JLA., .
JlaTa BBeICHHS 01.01.2025 Kprosa O.1L Bceboro cropinok 37




ISO 9001:2015, IDT
(ICTY ISO 9001:2015),

HesanexHi Paxosi Ekcneptuan ISO 37001:2016, IDT
. . (ICTY ISO 37001:2018),
Independent Professional Expertises | TOB JACTY ISO/IEC

«HDE» 27001:2023 (ISO/IEC

’\ 27001:2022, IDT)

JTOKYMEHTALIS ICY:
ML 7.5.3-01/01-5.2/07:2024

SMICT

1. META I CPOEPA JIIT ..cucuverrreencrseeressusssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssess 5
2. BHU3HAYEHHS TA CKOPOUEHHIS............uieniinnienniennniesanisineesssstessssesssssesssssessssssssssesssssessssssssss 5
3.  BIIHOBIJAJIBHICTB I HOBHOBAKEHHSA 6
4. OIIUC NPOLECY 7
4.1. BATAJIBHI ITOJIOTKEHHS L .......couiiniiniinniiinniensiensienssecssnesssesssessssesssessssssssesssesssessssssssessssssssssssessassssssssssssass 7
4.2. CTPYKTYPUBAIIA JOKYMEHTAIIL ICY .....cucuetvrsrsnnsssnsesssnesssnsssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssess 8
4.3. KOAYBAHHSA JOKYMEHTIB 10
4.4. OPTAHI3ALIA OBJIKY JOKYMEHTIB ICY 11
4.5. CTATYC JOKYMEHTIB ......ccucoviiniinniensninsnessrenssensseessuesssssssssssssssssssssesseessassssssssessssssssssssssssesssassssssssosses 12
4.6. THOOPMAIIAHE Y3IOJKEHHSA TOKYMEHTAIIIL ICY ....ooviveeurieencrecenuescnssssnssssnssssssssssessssessssnes 13
4.7. YIIPABJIIHHA 3AIIMCAMMU ICY 13
4.8. OBII' KOHTPOJIbOBAHUX JOKYMEHTIB 15
4.9. MNOBOJKEHHS 3 KOPECITIOHIAEHIIIE RO .........coueenuiiisrensueesanessnessncssanssanessnecssecsseessecsssssssessssssssssaeses 16
4.10. OCOBJIMBOCTI HIAI'OTOBKU OKPEMHUX THUIIIB JOKYMEHTIB ICY ...........ccovvcurenvnirirnerinnnens 18
4.11.KOHTPOJIb 3MIH Y JOKYMEHTAX ICY 20
4.12. APXIBYBAHHS JOKYMEHTIB TA 3AIIUCIB ICY 21
5.  MOHITOPUHI, AHAJI3 TA KPUTEPII PE3YJIbTATUBHOCTI ITPOIECY ICY....cceuveerrererrrnnne 23
6. 3AINCHU 3 AKOCTI 3A PE3YJIBTATAMMU ITPOLECY ICY ..uuiiviivseicsinseissnccseccsaecssessnecssesssesssaceses 24

b-C 7.5.3-07-01: BJIOK-CXEMA INPOLIECY YIIPABJIIHHA JOKYMEHTOBAHOIO IHOPOPMAIIECIO
ICY 25

B-C 7.5.3-07-02: BJIOK-CXEMA CTPYKTYPHU3AIIIl JOKYMEHTAIII ICY ..26
(JCTY ISO 9001:2015) ....eeeeeuerenensnensunrsnessnessaessanesanessnessanssanesansnnes .26
ISO 37001:2016, IDT 26
(ACTY ISO 37001:2018), ICTY ISO/IEC 27001:2023 (ISO/IEC 27001:2022, IDT). 26
8. ATECTAT AKPEJMTAIIL HAAY JICTY EN ISO/IEC 17020:2019 ......c.cveverreeerereereressersesessssensssessssases 26
® 7.5.3-07-03: (P 01-5.2) PEECTP JTOKAJIbHUX HOPMATHUBHO-ITPABOBHUX AKTIB ICY. ................. 27
® 7.5.3-07-04: (P 01-4.2) PEECTP 3AIIUCIB ICY 28
® 7.5.3-07-05: (P 02-1) PEECTP BXIJTHUX TOKYMEHTIB 29
® 7.5.3-07-06: (P 02-9) PEECTP BUXITHUX JOKYMEHTIB..........ccccceevuinsuiisuiiseissnissuccsnensaeccnecssessancssneeses 29
® 7.5.3-07-07: (P 01-7.1) PEECTP JJOT'OBOPIB 3 TOCHOJAPCBHKOI JISAJIBHOCTL.........ccoveurvrrrnennes 30
® 7.5.3-07-08: (P 05-2.1) PEECTP JOI'OBOPIB ITPO HAJJAHHA ITOCJYT 3AMOBHHKAM ............... 30

® 7.5.3-07-09: (P 05-1) PEECTP JOI'OBOPIB CITIIBPOBITHHUIITBO 3 ®PAXOBUMHU EKCITIEPTAMMH 31
® 7.5.3-07-10: (P 05-2.2) PEECTP JOI'OBOPIB ITPO HAJJAHHA TOCJIYT ®AXOBHUM EKCIIEPTOM31
@ 7.5.3-07-11: (P 05-2.2) PEECCTP JOI'OBOPIB ITPO HATAHHA NOCJIYT TEXHIYHUM ®AXIBIIEM32
® 7.5.3-07-12: (P 05-1) PEECTP JOI'OBOPIB ITPO HAJJAHHSA ITOCJIYI' BAKOHABILEM .................. 32
® 7.5.3-07-13: ITPOIIO3ULIA ITPO 3MIHY JOKYMEHTY 33

M/ 7.5.3-01/01-5.2/07:2024 TIPABUJIA YITPABJIIHHSA JOKYMEHTOBAHOIO IHOOPMAILIIEIO ICY

Pemaxiis 07 n.e.H. Omensko 1LA., Cropinka 3
Po3pobuiu: k.10.H. PomanoBceka JLA., .
JlaTa BBeICHHS 01.01.2025 Kprosa O.1L Bceboro cropinok 37




' HesanexHi Paxosi Ekcneptuan
Independent Professional Expertises

——

TOB
«HDE»

ISO 9001:2015, IDT
(ICTY ISO 9001:2015),
ISO 37001:2016, IDT
(ICTY ISO 37001:2018),
JICTY ISO/IEC
27001:2023 (ISO/IEC
27001:2022, IDT)

JTOKYMEHTALIS ICY:
ML 7.5.3-01/01-5.2/07:2024

JHUCT PEECTPAIIIi 3MIH (OBOB’SI3KOBU ) 34

JIMCT Y3IOJUKEHHS (OBOB’SI3KOBHI) 35
9. JIMCT PO3MOBCIOJKEHHS (OBOB’SI3KOBHI) 36
10. JIUCT O3HAMOMJIEHHS MNMPAIIIBHUKIB: 37
MJI 7.5.3-01/01-5.2/07:2024 TIPABUJIA YIIPABJIIHHS JOKYMEHTOBAHOIO IHOOPMAILIECHO ICY
Pemaxiist 07 n.e.H. Omensko 1LA., Cropinka 4
TTata BBECHHS 01.01.2025 | Po3poGmL: i’r’)‘;ﬁégg‘é‘f‘fo‘”"l‘a LA | Beworo cropinok 37




	1. МЕТА І СФЕРА ДІЇ
	2. ВИЗНАЧЕННЯ ТА СКОРОЧЕННЯ
	3. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ І ПОВНОВАЖЕННЯ
	4. ОПИС ПРОЦЕСУ
	4.1. Загальні положення
	4.2. Структуризація документації ІСУ
	4.3. Кодування документів
	4.4. Організація обліку документів ІСУ
	4.5. Статус документів
	4.6. Інформаційне узгодження документації ІСУ
	4.7. Управління записами ІСУ
	4.8. Обіг контрольованих документів
	4.9. Поводження з кореспонденцією
	4.10. Особливості підготовки окремих типів документів ІСУ
	4.11. Контроль змін у документах ІСУ
	4.12. Архівування документів та записів ІСУ
	5. МОНІТОРИНГ, АНАЛІЗ ТА КРИТЕРІЇ РЕЗУЛЬТАТИВНОСТІ ПРОЦЕСУ ІСУ
	6. ЗАПИСИ З ЯКОСТІ ЗА РЕЗУЛЬТАТАМИ ПРОЦЕСУ ІСУ
	Б-С 7.5.3-07-01:  БЛОК-СХЕМА ПРОЦЕСУ УПРАВЛІННЯ ДОКУМЕНТОВАНОЮ ІНФОРМАЦІЄЮ ІСУ
	Б-С 7.5.3-07-02:  БЛОК-СХЕМА СТРУКТУРИЗАЦІЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ ІСУ
	(ДСТУ ISO 9001:2015)
	ISO 37001:2016, IDТ
	(ДСТУ ISO 37001:2018), ДСТУ ISO/IEC 27001:2023 (ISO/IEC 27001:2022, IDT).
	8. Атестат акредитації НААУ ДСТУ EN ISO/IEC 17020:2019
	Ф 7.5.3-07-03:  (Р 01-5.2) РЕЄСТР ЛОКАЛЬНИХ НОРМАТИВНО-ПРАВОВИХ АКТІВ ІСУ
	Ф 7.5.3-07-04:  (Р 01-4.2) РЕЄСТР ЗАПИСІВ ІСУ
	Ф 7.5.3-07-05:  (Р 02-1) РЕЄСТР ВХІДНИХ ДОКУМЕНТІВ
	Ф 7.5.3-07-06:  (Р 02-9) РЕЄСТР ВИХІДНИХ ДОКУМЕНТІВ
	Ф 7.5.3-07-07:  (Р 01-7.1) РЕЄСТР ДОГОВОРІВ З ГОСПОДАРСЬКОЇ ДІЯЛЬНОСТІ
	Ф 7.5.3-07-08:  (Р 05-2.1) РЕЄСТР ДОГОВОРІВ ПРО НАДАННЯ ПОСЛУГ ЗАМОВНИКАМ
	Ф 7.5.3-07-09:  (Р 05-1) РЕЄСТР ДОГОВОРІВ СПІВРОБІТНИЦТВО З ФАХОВИМИ ЕКСПЕРТАМИ
	Ф 7.5.3-07-10:  (Р 05-2.2) РЕЄСТР ДОГОВОРІВ ПРО НАДАННЯ ПОСЛУГ ФАХОВИМ ЕКСПЕРТОМ
	Ф 7.5.3-07-11:  (Р 05-2.2) РЕЄСТР ДОГОВОРІВ ПРО НАДАННЯ ПОСЛУГ ТЕХНІЧНИМ ФАХІВЦЕМ
	Ф 7.5.3-07-12:  (Р 05-1) РЕЄСТР ДОГОВОРІВ ПРО НАДАННЯ ПОСЛУГ ВИКОНАВЦЕМ
	Ф 7.5.3-07-13:  ПРОПОЗИЦІЯ ПРО ЗМІНУ ДОКУМЕНТУ
	7. ЛИСТ РЕЄСТРАЦІЇ ЗМІН (обов’язковий)
	8. ЛИСТ УЗГОДЖЕННЯ (обов’язковий)
	9.  ЛИСТ РОЗПОВСЮДЖЕННЯ (обов’язковий)
	10.  Лист ознайомлення працівників:



